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INSTRUCCIÓ TÈCNICA PER A LA PRESENTACIÓ D’OBRES AL 
PREMI DE POESIA MARIA MERCÈ MARÇAL 

 

1. Objecte de la instrucció 
Aquesta instrucció té per finalitat descriure el procediment oficial que han de seguir les persones 
participants per presentar una obra al Premi de Poesia Maria Mercè Marçal, mitjançant el sistema 
de tramitació electrònica del Consell Comarcal del Pla d’Urgell. 

 
El procediment garanteix la confidencialitat de les obres i s’ajusta als requisits establerts per la 
normativa de procediment administratiu aplicable. 
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2. Procediment de par8cipació 

2.1. Sol·licitud d’inscripció al concurs 
Abans de lliurar l’obra, la persona aspirant ha de presentar una sol·licitud d’inscripció mitjançant la 
Seu Electrònica del Consell Comarcal. 

La identificació es realitza mitjançant certificat digital, de manera que no cal aportar les dades 
personals al formulari. 

La sol·licitud del tràmit demanarà exclusivament: 

Títol de l’obra 

Pseudònim de la persona concursant 

Adreça electrònica per a les notificacions (en cas de voler-ne utilitzar una diferent de la vinculada al 
certificat digital) 

Accés al tràmit 
La sol·licitud s’ha de realitzar a través de la Seu Electrònica del Consell Comarcal del Pla d’Urgell: 
👉 https://seu-e.cat/ca/web/ccpladurgell/tramits-i-gestions 

Nom del tràmit: “Sol·licitud per a accedir al 28è premi de poesia Maria Mercè Marçal” 
Categoria: Cultura 

 

 
Il·lustració 1: Accés al tràmit 

https://seu-e.cat/ca/web/ccpladurgell/tramits-i-gestions
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El següent pas serà idenXficar-vos de manera electrònica al sistema amb un cerXficat digital o un dels 
sistemes possibles que us mostra la pàgina. 

 
Seguidament trobareu el formulari de sol·licitud de parXcipació al 28è premi de poesia Maria-
Mercè Marçal. 

Important: Tot just després d’introduir les dades, el sistema us permet carregar un arxiu. NO HO 
FEU! L’obra amb la que vulgueu parXcipar la pujareu quan rebeu un correu electrònic amb l’accés 
al vostre espai personal per a presentar l’obra. 
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3. Gestió administrativa de la sol·licitud 
(Informació interna per a transparència del procés; no afecta les tasques de la persona participant.) 

Un cop registrada la sol·licitud: 

El registre d’entrada és assignat a la persona gestora responsable. 

S’incorpora la informació a una base de dades corresponent. 

El sistema genera automàticament: 

Un registre amb la informació del participant. 

Una carpeta personal i privada al núvol (OneDrive/SharePoint) destinada a la presentació de l’obra. 

Cada carpeta està configurada per garantir la confidencialitat i limitar-ne l’accés exclusivament a la 
persona concursant. 
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4. Presentació de l’obra 
Quan la carpeta personal ha estat creada, la persona concursant rep un correu electrònic amb un 
enllaç d’accés segur. 

 

 
 

4.1. Accés a la carpeta 
Per accedir-hi, el sistema sol·licita: 

Introduir l’adreça electrònica indicada a la sol·licitud. 

Verificar la identitat mitjançant un codi enviat automàticament al correu electrònic. 

Només després d’aquesta validació es pot accedir a l’espai privat de pujada. 
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4.2. Lliurament del fitxer 
L’obra s’ha de penjar mitjançant l’opció “Carrega” disponible a la carpeta assignada. 

Característiques recomanades del fitxer: 

Format: PDF 

Nom del fitxer recomanat: Pseudonim_títol.pdf 

Només la persona participant pot accedir a aquest espai; el personal administratiu i el jurat no poden 
visualitzar l’obra fins al moment establert i amb les garanties pertinents. 

 

 
 
 
 
5. Recordatoris automàtics 
El sistema enviarà avisos automàtics a les persones que hagin completat la sol·licitud però encara no 
hagin pujat l’obra, oferint també informació de contacte amb el servei de suport tècnic en cas de 
dificultats. 

 
 


